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Л F[астояЩее Положение опредеJIr{ет поряДок сообrцения работниками мддоУ <,Щетский

сад N94 кУтенокlt(даJIее по текстУ - доу) о поJý/чении подарка в связи с rrротокольными

п4ерOприятиями" служебными командировками и другими официальными &{ероприятиями,

участие в кOторыХ связаЕО с их дол}кностныМ положением или исполнением ими дол]кностных

обязанносТеЙt, шорядОк сдачИ и оценкИ подарка, реализациИ (выкупа) и зачислеНИЯ СРеДОТl},

Бырученных от его реализации.
настоящее Полоясение разработано в соответствии

н орпдати вньi}ilидокум ентами.

- ФедералЬным законом 0Т 25.|2.2оо8 г ЛЪ 273-ФЗ к О противоделiствиикоррупции))

_ постановJIенLIgм правительства рФ от 09.01.2014 г J\ъ 10 (о rIорядке

соOбщенияотдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными

меропрt{ятиями, служебными командировками и другими официальными мероприяп{яь{и,

участрiе в которых связано с исполЕением ими должностныхобязанностей, сдачи и оценки

подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств,вырученных от ег0 реализации)) (i

изменениями, внесенными ПостановлениемПравитеJIьства РФ от 12,10,2015 г Ng 1089),

2, IJля 1,|еле{.l Hacfulorlu.lezo Положенuя uспольз)/юлпся слеауюuрtе поняmuя:

- ((подарок, полученныЙ в связи с протокольными мероприятиями, служебными

командировками и другимI{ официальными мерOприятиJIми}-подарок, полученный

работниками Доу от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из

дол}кностнOго поло}кения одаряемого или исполнения им должностFIых обязанностей" за

рrсклtоченИем канцеJlярскиХ rrринадле}Кностей, которые в рамках протокольных мероприяти}"!"

слу}кебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому

_r/чаотнl{ку указанных мероприятиЙ в целях исполнения им своих доJI}кностных обязанностей"

цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды);

- (I1олучение подарка в связи с доJDкностным положением или в связи с испOлнением

дOл}кностнык обязанностейi) - Пол)лiение работниками Доулично или через посредника от

физичеокиХ (торидичесIсих) лиц подарка в рамках осуществления деятельности,

.,р*оу"ппоrренной дол}кностной инструкцией, а также в связи с исполнением должностных

обязанностеЙ в олучаJ{х, установленных федеральными законами и иными нормативными

актами1 определяЮщими особенности правового положения и специфику профессионаJIьной

служебной и трудовой деятельности указаЕных лиц;

- (уполномоченное структурное подразделение)- бухrалтерия доу,
3, Работнтrки Доуне вправе получа1ь не предусмотренные законодательствоlчt

Российской Федерачии подарки от физиЧеских (юридических) лиц в связи с их должностным

положеI{ием }Iли исполЕением ими доJDкнOстных обязанностей.

4, РаботникиЩОУобязаны в порядке, предусмотренном настоящим Полохсением,

уведомляТь обо всех случаях получения 11одарка в связи с их долЖностныМ положениеIvI иЛi,l

исполнением ими доJI}кностных обязанностей,
5. Уведомление о получении подарка в связи с дошкностныМ положением иJIи

исполнением долкностных обязанностей (далее - уведомление), составленное согласно

Приложени}о Лi 1 к настоящему Поло}кению, представJUIется не позднее 3 рабочих дней со дня

ПOЛуьlgнц' подарка в бухгалтерию ДОУ. К уведомлению прилагаются докуь{енты (при их

налi.tчии), подтверждающие стоимOсть IIодерка {кассовый чек, товарныЙ чек, иной документ об

оплате (приобретении) подарка).
В случае если подарок поJtучен

лредставляется не позднее З рабочих дней
слухiебн oI"{ кOмандиро вки.

со следующими

во время служебной командировки, уведOмление
со дня возвращения лица, получившего подарок, из

При невозмох(ности подачи уведомления в сроки, указанные в абзацах первом и втором



настояLцего пункта, по причине, не зависящей 
_ 
от работника ДОУ, оно предотавJUIется не

fiозднее следующего дня после ее устранениJI. 
!

б. УведоМление составJUIеТся в 2-х экземпJUIрах) один из которых возвращается лицу,
представившему уведоNIление, с отметкой о регистрации, другой экземпJU{р направJUIется в
Постоянно действующую инвентариз&ционн}'о комиссию (лалее - Комиссия).

7. ПодарОк, стоимОсть которOго подтверждается дOкументами и превышает 3 тыс.
рублей" либо стоимость которого получившим его работнику неизвестна, сдается материально-
ответственному лllцущоу, которое принимает его на хранение по акту приема-передачи не
позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления в соответствующем журнале
регистрации.

8. ПоларОк, поJý/ченный работникомЩОУ, независимо от его стоимости, подлех(ит
передаче на хранение в порядке, предусмотренном пунктом 7 настоящего Положения,

9 До лередачи подарка по акту приема-передачи ответственность в оOответствии с
законодательствоМ Российской Федерации за утратУ или повреждение подарка несеТ Лицо"
получивllIее пOдарок.

10. В це-пях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленномзаItонодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится на основе
рыночной цены, действующей на дату принятия к учеry подарка, или цены на аналогичную
материальнуЮ ценность в сопоставимых условиях с привлечением при необходимости
комисоии. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности
документального г{одтверждения - экспертным путем. Подарок возвращается сдавшему его
лрrцу пО акту приеМа-передачи (приложение J\ф 4) в случае, если его стоимость не превышает 3
тыс. рублей.

1. Бухгалтерия ЩОУобеспечивает вклtочение В установленном порядке принятого к
бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает З тыс. рублей, в реестримущества колледжа.



прило)IGниЕ лlь 1

Уведомление
о получении подарка

(Ф.И. О,, занимаемаrl долNсrость)

Уве;lомление о по,тJrчении

Извецакl о trолJл{ении
(дата полуления)

rtодартtа(ов) lra
(наименование протокольного служебной командир овки, др}того оф ици ального

место и дата проведеr*rя)
мероцриl{тия,
мфоприятиrI,

Итого

I Iрилсlжеrтие листах
(наимецование док1ъ,tента)

Л иr(о, tlредотавившее },ъедомление "_" 20_ г

"20г.Лlrцо. принявшее уведомлецие

ф асtrrифровка подгtиои)

Регистрационшй номер в

(подпись) (расшифровка подписи)

ж}рнале р егистр ации уведомлений

<*> Заполцяется 
',ри 

нал".Iии дOк}мецтов, tlодтверr(дающих стоимоOrъ подарка.

-(""д-"Ы

u 
" _*-.-20- г,

N
п/л

Наименование подарка Характеристика подарка, его
описание

количество
пред\{етов

стоrддосrь в

рублях <8>

)



приложЕниЕ J\b 2

Акт приема-передачи ЛЬ
на ответственное хранение подарков, полJrченных

(занимаемая доляG{ость, Ф. И. О. лиц a, tIOп)ц ившего подарок)

Е сЕязи с шротокольными мероприятиями, служебЕыми командировками и
другими официальньпчIи мерФприятиями

г, I3ерхrrяя Салда

Мы, нижеIIодписазшиеся"

(_>_ 20_ г.

состави:tи настоящий акт то\{,

(занимаемая должность, Ф.И.о. лица, rrол}^{ивrшего подарок)

Oда.rI, а

(занимаемая должность материальцо-ответственного лица, rrриЕимающего rrодарки, Ф.И,О.)

(*) Заполrтяегся при на,IиlIии док}ментов, подтверждающих стоимость подарка

11риложение: на листах
(наименов а:rие док}мента)

При гrя,r н а ответственное хранение

(подпиоь) (раоIrrифровка подписи) (подпиоь) (расшифровкаподписи)

Irринято к }л{ету бу<галтерией колледжа

исполните,ть г.

(подпись) (расшифровка подпиои)

Сдал

20

IIриЕrlл на ответственЕое хранение сJIедуIощие подарки

}iъ

пiп
FIаиtчtенов аrrие подарка

Характеристика rrод арка,
9го оtIисание

количеgгво
цр9дметов

Стоимость в

рублях (*)

Итого



IIриJIожЕниЕ ]ф 3

<1> Заполняется при наличии документOв, подтверждающих стоимость подарка

J\s
Tl/tl

Ф.и.о.
(замсщаемая
долясrость)

Дата,
обстояте;rьgгв

а даDения

Хараrсгеристи
кеподарка

ею 0Еиоание

количеgгво
предм9тов

Qтоимоgгь в
рублях <1>

.Щата

ре.гистраlщи
\aведOмлениlI

Место
хранения
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